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१. गाउॉऩालरकाको स्वरूऩ य प्रकृलत 

नेऩारको सॊक्रवधान फभोखजभ स्थानीम तहको अलधकायसम्फन्धी व्मवस्था कामायन्वमन गनय तथा सॊघ, 
प्रदेश य स्थानीम तह फीचको सहकारयता, सहअखस्तत्व य सभन्वमराई प्रवधयन गदै जनसहबालगता, 
उत्तयदाक्रमत्व, ऩायदखशयता सलुनखित गयी सरुब य गणुस्तयीम सेवा प्रवाह गनय गदठत जनताको 
सफैबन्दा नखजक यहेको स्थानीम तह हो।गाउॉऩालरकाको सावयजलनक प्रशासनभा नेततृ्वदामी बलूभका 
लनवायह गदै आइयहेको मस कामायरम सशुासन य नागरयक-भैत्री प्रशासनराई ससुॊस्थागत गनय 
लनयन्तय क्रिमाशीर यहदै आएको छ। 

गाउॉ सबा य कामयऩालरकारे गयेका लनणयमहरूको कामायन्वमन गने, सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तहहरू 
फीचको सभन्वम य सहजीकयणको कामय ऩलन मस कामायरमको खजम्भेवायीभा ऩदयछ।नेऩारको 
सॊक्रवधान, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ ऩरयच्छेद ३ य अन्म प्रचलरत कानूनरे प्रदान 
गयेका क्रवलबन्न खजम्भेवायी सभेत आलरतार गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरमरे लनवायह गदै आएको 
छ। 

आलरतार गाउॉऩालरकाको ऺेत्रपर २९२.८७ वगय क्रक.लभ. छ।मसको केन्र साक्रवक आलरतार 
गा.क्रव.स.को कामायरम हो।मस गाउॉऩालरकाकोमस गाउॉऩालरका अन्तयगत ८ वटा वडाहरू यहेका 
छन ्। मस ऩालरकाको ऩूवयभा डोटी खजल्राको जोयामर गा.ऩा. य कैरारी खजल्राको चयेु गा.ऩा., 
ऩखिभभा ऩयशयुाभ न.ऩा., उत्तयभा अभयगढी न.ऩा. य बागेश्वय गा.ऩा. यहेका छन।् वडाको 
क्रवबाजन देहाम फभोखजभ यहेको छ: 
 

वडा नॊ. सभावेश बएका साक्रवक 
गा.क्रव.स. 

साक्रवक वडा नॊ. कैक्रपमत 

१ गाङ्खेत ८,९  

२ गाङ्खेत १, 5  

३ गाङ्खेत ६, ७  

आलरतार ४  

4 आलरतार १, ७  

5 आलरतार 2, 3  

6 आलरतार 8, 9  

7 आलरतार 6  

8 आलरतार 5  
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कामयऩालरका अन्तगयतका सलभलतहरू : 
१) साभाखजक क्रवकास सलभलत 

२) ऩूवायधाय क्रवकास सलभलत 

३) आलथयक क्रवकास सलभलत 

४) वन, वातावयण तथा क्रवऩद व्मवस्थाऩन सलभलत 

५) सॊस्थागत क्रवकास तथा सेवा प्रवाह सलभलत  

६) क्रवत्तीम व्मवस्थाऩन तथा सशुासन सलभलत 

मी सलभलतहरूको अध्मऺता कामयऩालरका सदस्महरूफाट हनुे य सम्फखन्धत क्रवषम ऺेत्र हेने 
कभयचायीरे सलभलतको सखचवको रूऩभा कामय गने व्मवस्था छ।  

 

गाउॉ सबा एवॊ कामयऩालरकारे गने लनणयमहरुको कामायन्वमन एवॊ दैलनक प्रशासन सॊचारनको रालग 
प्रभिु प्रशासकीम अलधकृतको नेततृ्वभा स्थानीम तहका कभयचायीहरु कामययत यहेका छन ् । 
प्रत्मेक वडा कामायरमहरुभा वडा सलभलत सक्रिम बई तोक्रकएका काभ, कतयव्म य अलधकायहरू 
प्रमोग गयी यहेका छन ।  

२. गाउॉऩालरकाको काभ, कतयव्म य अलधकाय : 
स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन २०७४, आलरतार गाउॉऩालरका गाउॉ कामयऩालरका (कामय क्रवबाजन) 
लनमभावरी, २०७९, नऩेारको सॊक्रवधानको अनसूुची ८ सभेतका आधायभा गाउॉऩालरकाको 
कामयक्रववयण मस प्रकाय यहेको छ : 

१. नगय प्रहयी 

२. सहकायी सॊस्था 
३. एप. एभ सञ्चारन 

४. स्थानीम कय (सम्ऩखत्त कय, घय फहार कय, घय जग्गा यखजषे्डशन शलु्क, सवायी साधन 
कय), सेवा शलु्क दस्तयु, ऩमयटन शलु्क, क्रवऻाऩन कय, व्मवसाम कय, बलूभकय (भारऩोत) दण्ड 
जरयवाना, भनोयञ्जन कय, भारऩोत सॊकरन 
५. स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 

६. स्थानीम तथमाॊक य अलबरेि सॊकरन 

७. स्थानीम स्तयका क्रवकास आमोजना तथा ऩरयमोजनाहरू 

८. आधायबतू य भाध्मलभक खशऺा 

९. आधायबतू स्वास्थम य सयसपाइ 
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१०. स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैक्रवक क्रवक्रवधता 
११. स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृक्रष सडक, लसॊचाइ 

१२. गाउॉ सबा, नगय सबा, खजल्रा सबा, स्थानीम अदारत, भेरलभराऩ य भध्मस्थताको 
 व्मवस्थाऩन 

१३. स्थानीम अलबरेि व्मवस्थाऩन 

१४. घय जग्गा धनी ऩजुाय क्रवतयण 

१५. कृक्रष तथा ऩशऩुारन, कृक्रष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, ऩश ुस्वास्थम, सहकायी  

१६. ज्मेष्ठ नागरयक, अऩाॊगता बएका व्मखि य अशिहरूको व्मवस्थाऩन  

१७. फेयोजगायको तथमाॊक सॊकरन 
१८. कृक्रष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सॊचारन य लनमन्त्रण 

१९. िानेऩानी, साना जरक्रवद्यतु आमोजना, वैकखल्ऩक ऊजाय 
२०. क्रवऩद व्मवस्थाऩन 

२१. जराधाय, वन्मजन्त,ु िानी तथा िलनज ऩदाथयको सॊयऺण  

२२. बाषा, सॊस्कृलत य रलरतकराको सॊयऺण य क्रवकास 

 नेऩारको सॊक्रवधानको अनसूुची -९ भा उल्रेखित सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तहको साझा 
अलधकाय सूची अनसुायका कामयहरु, 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को ऩरयच्छेद ४ फभोखजभ सबाको फैठक तथा 
कामयप्रणारी सम्फन्धी तोक्रकएका कामयहरु, 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को ऩरयच्छेद ६ फभोखजभ मोजना तजुयभा एवॊ 
कामायन्वमन सम्फन्धी तोक्रकएका कामयहरु, 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को ऩरयच्छेद ७ फभोखजभ बवन लनभायण तथा 
सडक सम्फन्धी तोक्रकएका कामयहरु, 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को ऩरयच्छेद ८ फभोखजभका न्माक्रमक कामयहरु, 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को ऩरयच्छेद ९ फभोखजभ क्रवत्तीम अलधकाय ऺेत्र 
लबत्रका कामयहरु, 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को ऩरयच्छेद १० फभोखजभ आलथयक कामयप्रणारी 
सम्फन्धी तोक्रकएका कामयहरु, 

 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को ऩरयच्छेद ११ फभोखजभ कभयचायी व्मवस्थाऩन 
सम्फन्धी कामयहरु, 
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 स्थानीम सेवा तथा जनशखि क्रवकास, 

 सावयजलनक ियीद तथा सम्ऩखत्त व्मवस्थाऩन, 

 गाउॉऩालरका, प्रदेश य सॊघसॉगको सम्फन्ध य सभन्वम तथा वडासॉगको सभन्वम, 

 नगय प्रहयी व्मवस्थाऩन, 

 न्माक्रमक सलभलतको सखचवारम, न्माम, कानून, भानव अलधकाय प्रवर्द्यन तथा भेरलभराऩ य 
भध्मस्तता, लनणयम तथा पैसरा कामायन्वमन, 

 सूचना तथा सॊचाय प्रक्रवलध क्रवकास तथा क्रवस्ताय य एप. एभ. सञ्चारन, 

 फजाय अनगुभन, गणुस्तय, नाऩतौर, िाद्य सयुऺा य उऩबोिा क्रहत सॊयऺण, 

 फैठक तथा क्रवधामन, 

 आन्तरयक रेिाऩयीऺण, 

 क्रवदा, उत्सव, उदॊ जात्रा, ऩवय, उऩाधी, क्रवबषुण आदद, 

 याजश्व नीलत तथा प्रशासन, 

 आलथयक प्रशासन, 

 सडक तथा मातामात व्मवस्था, 

 बवन तथा बवन सॊक्रहता एवॊ लनभायण इजाजत (लडजाइन सभेत), 
 जग्गा नाऩी तथा नक्शा, घयजग्गा धनी ऩूजाय, ब-ूउऩमोग तथा वस्ती क्रवकास, 

 जरक्रवद्यतु, उजाय, सडक फत्ती य लसॊचाई, 

 लसॊचाई तथा जरउत्ऩन्न प्रकोऩ लनमन्त्रण, 

 वातावयण, ऩमायवयण एवॊ जराधायऺेत्र सॊयऺण तथा पोहयभैरा व्मवस्थाऩन, 

 क्रवऩद् व्मवस्थाऩन, वारुण मन्त्र, एम्वरेुन्स, 

 सावयजलनक लनजी साझेदायी, 
 कृक्रष, ऩशऩुन्छी तथा सहाकायी, 

 वन, ब-ूसॊयऺण, वन्मजन्त,ु जराधाय, जलडफटुी तथा जैक्रवक क्रवक्रवधता, 
 उद्योग तथा उद्मखशरता क्रवकास य िानी तथा िलनज ऩदाथयको सॊयऺण, 

 योजगाय प्रवर्द्यन तथा गरयवी न्मूनीकयण, 

 आधायबतू तथा भाध्मलभक खशऺा, 
 िेरकूद तथा अलतरयि क्रिमाकराऩ, 

 आधायबतू स्वास्थम तथा सयसपाई, 
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 िानेऩानी व्मवस्थाऩन, 

 रैंलगक सभानता तथा साभाखजक सयुऺा,  

 गैयसयकायी सॊस्था ऩरयचारन, सभन्वम तथा लनमभन, 

 साभाखजक सयुऺा कामयिभ तथा व्मखिगत घटना दताय, 

 सॊस्कृलत, सम्ऩदा, रलरतकरा तथा ऩमयटन प्रवर्द्यन, 

 मोजना तजुयभा, कामयमोजना तमायी, उऩबोिा सलभलत ऩरयचारन, 

 

 

३. गाउॉऩालरकाको सॊगठन सॊयचना, कभयचायी सॊख्मा एवॊ कामय क्रववयण : 
गाउॉ सबा १ 

गाउॉ सबा सदस्म सॊख्मा ४४ 

कामयऩालरका १ 

कामयऩालरका सदस्म सॊख्मा १६ 

गाउॉऩालरका केन्र आलरतार गाउॉऩालरका  ,वडा नॊ .५ ,बीभदत्तऩयु ,डडेल्धयुा  

वडा सॊख्मा  ८ 

 

 

 

(क) सॊगठन सॊयचना : 

कामायरमको वतयभान सॊगठन साॊगठलनक सॊयचना अनसुाय मस कामायरमभा ७ शािाहरू यहेका 
छन।् मस कामायरमभा स्थामी दयफन्दी  य कयाय दयफन्दी यहेको छ। मस कामायरमका प्रभिु 
ऩदालधकायीको रूऩभा प्रभिु प्रशासकीम अलधकृत यहने व्मवस्था छ। प्रभिु प्रशासकीम 
अलधकृत भातहत ७ वटा शािाहरू हेने गयी शािा अलधकृतहरूको दयफन्दी यहेको छ। 
प्रत्मेक शािाको कामयसम्ऩादनका रालग शािा अलधकृतको भातहत कामयफोझ अनसुाय सहामक 
ऩाॉचौ देखि कामायरम सहमोगीसम्भका कभयचायीको दयफन्दी यहेको छ। मस कामायरमको 
दयफन्दी क्रववयण य सॊगठन सॊयचना मस प्रकाय यहेको छ। 
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दयफन्दी तेरयज 
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आलरतार गाउॉऩालरकाको सॊगठन सॊयचना 
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(ग) कामय क्रववयण 

१. प्रशासन, मोजना तथा अनगुभन शािा 
(क) स्थानीम सेवा तथा जनशखि क्रवकास 

• स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीलत, भाऩदण्ड, सेवा शतय, मोजना, कामयन्वमन य 
लनमभन, 

• सॊक्रवधानको धाया ३०२ फभोखजभ सभामोजन बई आएका कभयचायीको व्मवस्थाऩन, 

• स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामय, 
• सॊगठन सॊयचना तथा दयवन्दी लनधाययण, जनशखि व्मवस्थाऩन य वखृत्त क्रवकास, 

• स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩनभा सूचना तथा सॊचाय प्रक्रवलधको उऩमोग, प्रवर्द्यन य लनमभन, 

• भानव सॊशाधन क्रवकासका रालग अल्ऩकालरन तथा दीघयकालरन मोजना तजुयभा,  
• गाउॉऩालरकाभा सावयजलनक क्रवदा, उत्सव, जात्रा, उदॊ आददको व्मवस्थाऩन, 

• स्थानीम शाखन्त सलभलत सम्फन्धी कामयहरु । 

(ि) सावयजलनक ियीद तथा सम्ऩखत्त व्मवस्थाऩन 

• गाउॉऩालरकाको रालग सावयजलनक ियीद तथा अन्म फन्दोवस्तीका साभान सम्फन्धी क्रवषम, 

गाउॉऩालरका लबत्रको सावयजलनक तथा सयकायी सम्ऩखत्त, साभदुाक्रमक सम्ऩखत्त, बवन, सडक, 

ऩसर, व्मवसाम, ऩूवायधाय, उद्योग, िानी तथा िनीज, वनको क्रववयण सक्रहतको अद्यावलधक 
अलबरेि, 

• गाउॉऩालरकाको स्वालभत्वभा यहेको सम्ऩखत्तको अद्यावलधक अलबरेि, 

• गाउॉऩालरकाखस्थत सयकायी सम्ऩखत्तको एकीकृत क्रववयण । 

 

(ग) स्थानीम तह, प्रदेश य सॊघसॉगको सम्फन्ध य सभन्वम तथा वडासॉगको सभन्वम 

• सॊघ तथा प्रदेश तहभा सॊक्रवधान तथा कानून फभोखजभको सहबालगता तथा प्रलतलनलधत्व,  

• खजल्रा सभन्वम सलभलतसॉगको सभन्वम, 

·वडा तहसॉगको सम्ऩकय  य सभन्वम, 

• ऩत्राचाय, सबा, सभायोह, खशष्टाचाय, 

 

(घ)  नगय प्रहयी व्मवस्थाऩन 

 सॊघीम तथा प्रदेश कानूनको अलधनभा यही नगय प्रहयीको सॊचारन तथा व्मवस्थाऩन नीलत, कानून, 

भाऩदण्ड, कामायन्वमन य लनमभन, 
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 नगय प्रहयी भापय त देहामका कामय सम्ऩादन गने । 

 नीलत, कानून, भाऩदण्ड, लनणयमहरु कामायन्वमनभा सहमोग गने । 

 सम्ऩखत्तको सॊयऺण, 

 गाउॉऩालरकाभा हनुे सबा सभायोह, ऩयम्ऩया तथा जात्रा चाडऩवयको व्मवस्थाऩनभा सहमोग,  

 स्थानीम फजाय तथा ऩाक्रकय ङ स्थरको व्मवस्थाऩनभा सहमोग, 

 नगय प्रहयी सम्फन्धी कामयऩालरकारे तोके फभोखजभका नीलत, मोजना, कामयिभ कामायन्वमन, 

 गाउॉ फस्ती सयसपाई सम्फन्धी भाऩदण्डको कामायन्वमन य कसूय उऩय छानक्रवन य 
अनसुन्धान, 

 स्थानीम न्माक्रमक सलभलतरे गयेका आदेश, पैसरा कामायन्वमन सहमोग, 

 कामायरम ऩरयसय, सम्ऩदा, सावयजलनक, ऐरानी, ऩलतय जग्गा, सावयजलनक बवन तथा बौलतक 
ऩवायधायको सॊयऺण य सयुऺा, 

 क्रवऩद् व्मवस्थाऩनभा सहमोग, 

 अऩयाध योकथाभ तथा अनसुन्धानभा सहमोग, 

 पुटऩाथ व्मवस्थाऩन 

 लनभायण लनमभन, 

 गणुस्तय लनमन्त्रण, 

 नगय प्रहयी सम्फन्धी अन्म कामय । 

 

 

(ङ) न्माक्रमक सलभलतको सखचवारम, न्माम, कानून, भानव अलधकाय प्रवर्द्यन तथा भेरलभराऩ य 
भध्मस्तता, लनणयम तथा पैसरा कामायन्वमन । 

 न्माक्रमक सलभलतको सखचवारम सम्फन्धी कामय, 

 न्माम तथा काननुी याज्मको ऩरयऩारना, 

 भानव अलधकायको सॊयऺण तथा प्रवर्द्यन, 

 व्मखि य सभदुामफीच लभरलभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन,  

 न्माक्रमक लनणयम तथा पैसरा कामायन्वमन, 

 

(छ) फजाय अनभुान, गणुस्तय, नाऩतौर, िाद्य सयुऺा य उऩबोिा क्रहत सॊयऺण 

 स्थानीम व्माऩाय, वाखणज्म, वस्तकुो भाग, आऩूलतय व्मवस्थाऩन तथा अनगुभन, 

 फजाय तथा हाट फजाय व्मवस्थाऩन, 
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 उऩबोिा तथा क्रहत सम्फन्धी नीलत, कानून, भाऩदण्ड, कामायन्वमन य लनमभन, 

 स्थानीम वस्तहुरुको उत्ऩादन, आऩूलतय तथा लनकासी प्रऺेऩण, भूल्म लनधाययण य अनगुभन,  

 स्थानीम व्माऩाय य वाखणज्म सम्फन्धी ऩूवायधाय लनभायण, 

 स्थानीम वस्त ुय सेवा व्माऩायको भूल्म तथा गणुस्तयको अनगुभन य लनमभन, 

 उऩबोिा सचेतना, रखऺत उऩबोिाको रगत व्मवस्थाऩन य स्थानीम वस्त ुतथा सेवाको 
 गणुस्तय ऩयीऺण, 

 िाद्य ऩदाथयको गणुस्तय लनमन्त्रण, 

 िानेऩानीको गणुस्तय लनमन्त्रण, 

 स्थानीम व्माऩाय प्रवर्द्यन सहजीकयण य लनमभन, 

 स्थानीम फौक्रर्द्क सम्ऩखत्तको सॊयऺण, प्रवर्द्यन य अलबरेिाॊकन । 

 

(ज) फैठक तथा क्रवधामन 

 कामयऩालरका तथा सबाको फैठक व्मवस्थाऩन, 

 कामयऩालरकाको लनणयमहरुको क्रवद्यतुीम भाध्मभफाट अलबरेिीकयण तथा प्रकाश 

 

 कामयऩालरका तथा सबाभा ऩेश गनुयऩने क्रवलबन्न नीलत, लनमभ तथा कानूनको भस्मौदाभा 
सॊमोजन, 

 कामयऩालरकाका क्रवलबन्न सलभलत, उऩसलभलत, कामयदरको फैठक व्मवस्थाऩन, 

 नीलत, कानूनको प्रभाणीक प्रलतको सॊयऺण, प्रकाशनका रालग सभन्वम, 

 क्रवधामन सम्फन्धी अन्म कामय । 

(ञ) क्रवदा, उत्सव, उदॊ जात्रा, ऩवय, उऩाधी, क्रवबषुण आदद 

 स्थानीम चाडऩवय, सावयजलनक क्रवदा, उत्सव, जात्रा, उदॊ आददको व्मवस्थाऩन, 

 उऩाधी तथा क्रवबषुण सम्फन्धी लसपारयश, अलबरेि । 

 

१(क) मोजना, अनगुभन तथा तथमाॊक इकाई 

(क) मोजना तजुयभा, कामयमोजना तमायी, उऩबोिा सलभलत ऩरयचारन 
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 क्रवकास आमोजना तथा ऩरयमोजना सम्फन्धी नीलत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना य लनमभन, • 

स्थानीम क्रवकास नीलत, अल्ऩकारीन, भध्मकारीन तथा दीघयकारीन क्रवकास मोजना तजुयभा, 
अनगुभन तथा भूल्माॊकन, 

 आलथयक, साभाखजक, साॉस्कृलतक, वातावयणीम प्रक्रवलध य ऩूवायधायजन्म क्रवकासका रालग 
आवश्मक आमोजन तथा ऩरयमोजनाहरुको तजुयभा, कामायन्वमन, अनगुभन तथा भूल्माॊकन, 

वाक्रषयक क्रवकास कामयिभ आमोजना तजुयभा, कामायन्वमन, 

 क्रवकास लनभायण प्रकृमाभा स्थानीम जहनसहबालगता अलबवकृ्रर्द्का कामयिभ तजुयभा य 
कामायन्वमन, 

  क्रवकास मोजनाहरुको वातावयणीम प्रबाव भूल्माॊकन, 

 उऩबोिा सलभलतको क्रववयण, ऺभता क्रवकास, 

 क्रवकासका प्राथलभकता प्राद्ऱ ऺेत्र लनधाययण, 

 सॊघीम य प्रादेखशक आमोजना, ऩरयमोजना कामायन्वमनभा सभन्वम, सहजीकयण य सहमोग, 

 क्रवकास आमोजना तथा ऩरयमोजना सम्फन्धी अन्म कामय । 

(ि) अनगुभन तथा भूल्माॊकन 

 क्रवकास आमोजनाको अनगुभन, आवलधक प्रगलत तथा प्रलतपरको सभीऺा, 
 क्रवकास मोजनाको अनगुभन तथा भूल्माॊकनको आधाय तथा प्रक्रिमाको लनधाययण, 

 आमोजनाको अध्ममन, अनसुन्धान तथा प्रबाव भूल्माॊकन, 

 क्रवषमऺेत्रगत नीलतको अनगुभन तथा भूल्माॊकन । 

 

(ग) तथमाॊक व्मवस्थाऩन 

 तथमाॊक सॊकरन, व्मवस्थाऩन तथा प्रमोग सम्फन्धी नीलत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन 
य लनमभन, 

 सूचना तथा अलबरेि केन्रको स्थाऩना तथा सॊचारन, 

 आधलुनक प्रक्रवलध भापय त व्मखिगत घटना दताय (जन्भ, भतृ्म,ु क्रववाह, फसाईसयाई, सम्फन्ध 
क्रवच्छेद य धभयऩतु्र धभयऩतु्री), अलबरेि व्मवस्थाऩन तथा प्रलतवेदन, 

 स्थानीम तथमाॊक सॊकरन, प्रशोधन, अलबरेखिकयण तथा क्रवतयण, 

 आधायबतू तथमाॊक सॊकरन य व्मवस्थाऩन जनसाॊखख्मक, प्राकृलतक, आलथयक, साभाखजक, 

साॊस्कृलतक, बौलतक ऩूवायधाय, योजगायीको अवस्था, कूर ग्रास्थम उत्ऩादन, प्रलतव्मखि आम, 
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भानव क्रवकास सूचकाॊक, याजश्व तथा आमव्मम सभेतको तथमाॊक सॊकरन य प्रशोधन गयी 
सूचना प्रणारीभा आवर्द्ता य ऩाश्वय खचत्र तथा श्रोत नक्शाको अद्यावलधक एवॊ अलबरेि, 

 वेयोजगायको तथमाॊक सॊकरन, 

 स्थानीम व्माऩायको तथमाॊक प्रणारी य अध्ममन अनसुन्धान, 

 साभाखजक सयुऺा सम्फन्धी स्थानीम तथमाॊक य सूचना व्मवस्थाऩन,  

 सम्ऩन्न बएका तथा चार ुमोजनाको क्रववयण, 

 क्रवषमऺेत्रगत सूचना, तथमाॊकको सॊकरन, अलबरेि, 

 

 प्रदेश तथा सॊघसॉग तथमाॊक एवॊ सूचना आदानप्रदान य सभन्वम, 

 सम्बाव्म प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको अलबरेि (प्रोपाईर) व्मवस्थाऩन,  

 गाउॉऩालरकाका आवलधक तथा वाक्रषयक कामयिभ य वजेट स्वीकृलत । 

 

२. याजश्व तथा आलथयक प्रशासन शािा 

(क) याजश्व इकाई 

 याजश्व सम्फन्धी नीलत, कानून तजुयभा, कामायन्वमन य लनमभन ( याजश्व चहुावट लनमन्त्रण 
सभेत), 

 सम्ऩखत्त कय, घयवहार कय, घयजग्गा यखजषे्डशन शलु्क, सवायी साधन कय, सेवा शलु्क दस्तयु , 

ऩमयटन शलु्क, क्रवऻाऩन कय, व्मवसाम कय, बलूभकय (भारऩोत) कय, दण्ड जरयवाना, भनोयञ्जन 
कय, वहार क्रवटौयी कय, घयजग्गा कय, भतृ वा भारयएको जीवजन्तकुो हाड, लसॊग, पवाॉि, 

छाराभा कय, प्राकृलतक स्रोत साधन, व्मवसाक्रमक कय सम्फन्धी नीलत, कानून, भाऩदण्ड, 

कामायन्वमन, फाॉडपाॉड, सॊकरन य लनमभन अन्म आम व्मवस्थाऩन, 

 सावयजलनक िचय तथा प्राकृलतक स्रोतफाट प्राद्ऱ हनुे योमल्टी सम्फन्धी नीलत, कानून, भाऩदण्ड 
तथा लनमभन य सोको सॊकरन तथा फाॉडपाॉड 

 आफ्नो ऺेत्रलबत्र याजश्वका दय अन्म शलु्क लनधाययण, सॊघीम य प्रदेश कानून फभोखजभ 
प्राकृलतक श्रोत साधन य सेवा शलु्क जस्ता योमल्टी सॊकरन, सभन्वम य लनमभन, 

 स्थानीम ऩूवायधाय सेवा य उऩमोगभा सेवा शलु्क तथा दस्तयु (नीलत, कानून, भाऩदण्ड, लनमभन, 

शलु्क लनधाययण, सॊकरन तथा व्मवस्थाऩन), 
 भारऩोत सॊकरन, 
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 कानून फभोखजभ ढुॊगा, लगट्टी, वारवुा, भाटो, ननु, स्रेट, पामयक्रे जस्ता िानी िलनज ऩदाथयको 
सवेऺण, अन्वेषण, उत्िनन य सो सम्फन्धी योमल्टी सॊकरन, 

 टे्रक्रकङ्ग कामायक्रकङ्ग, क्मानोलनङ्ग, फञ्जी जखम्ऩङ्ग, खजऩफ्रामय, -माखफ्टङ्ग शलु्क,  

 साभदुाक्रमक वनको सॊचारन य व्मवस्थाऩनफाट प्राद्ऱ योमल्टी सॊकरन,  

 ऩानीघट्ट, कूरो, ऩैनी जस्ता सेवा सॊचारनफाट प्राद्ऱ योमल्टी सॊकरन, 

 प्राकृलतक स्रोतको उऩमोग सम्फन्धी नीलत लनधाययण य कामायन्वमन तथा प्रदेश य सॊघीम 
भाऩदण्ड ऩारना, 

 प्रचलरत कानून फभोखजभ दण्ड जरयवाना, 

 फाॉकी फक्मौता यकभको रगत य असरु उऩय, 

 .कयदाता खशऺा तथा कयदाता क्रववयण अद्यावलधक,  

 क्रवत्तीम स्रोत साधनको सभताभूरक फाॉडपाॉड, 

 आलथयक साधनको भहत्तभ उऩमोग तथा ऩरयचारन,  

 याजश्व ऩयाभशय सलभलत सम्फन्धी क्रवषम, 

 स्थानीम याजश्व प्रवर्द्यनका रालग प्रोत्साहन, 

 याजश्वको सम्बाव्मता अध्ममन, 

 याजश्व सूचना तथा तथमाॊकको आदान प्रदान, 

 सॊघीम तथा प्रदेश कानून फभोखजभ फजेट घाटाऩूलतयको स्रोत व्मवस्था । 

 

(ि) आलथयक प्रशासन शािा. 
. 

 आलथयक (कामयक्रवलध) नीलत, कानून, भाऩदण्ड, कामायन्वमन य लनमभन, आलथयक प्रशासन य 
व्मवस्थाऩन | 

 फजेट सीभा लनधाययण, फजेट तजुयभा, कामायन्वमन य लनमभन । 

 सॊखचत कोष तथा आकखस्भक कोषको व्मवस्थाऩन । 

 रगानी य राबाॊशको व्मवस्थाऩन । 

 रेिा व्मवस्थाऩन, िचय, याजश्व, धयौटी, कामय सॊचारन कोष तथा अन्म सयकायी कोष तथा 

 सम्ऩखत्तको एकीकृत क्रववयण, 
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 सभक्रष्टगत आलथयक अवस्थाको क्रवश्लषेण, 

 ऋण तथा अनदुानको व्मवस्थाऩन य लनमभन, 

 रगानी प्रऺेऩण (सहकायी, सहकायी तथा लनजी) य क्रवत्ती व्मवस्थाऩन, कायोवायको रेिाॊकन, 

लनमन्त्र तथा व्मवस्थाऩन, 

 याजश्व तथा व्ममको अनभुान, 

 फेरुज ुपछमौंट, 

 आलथयक प्रशासन य व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म क्रवषम । 

 

३. ऩूवायधाय क्रवकास शािा 

(क) सडक तथा मातामात व्मवस्था 

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृक्रष सडक तथा मातामात सम्फन्धी नीलत, कानून, 

भाऩदण्ड तथा लनमभन, 

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृक्रष सडक, झोरङु्गे ऩरु, ऩरेुसा य तटफन्धन सम्फन्धी 
गरुुमोजनाको तजुयभा, कामायन्वमन य स्तयोन्नलतका आमोजनाको ऩक्रहचान, अध्ममन, 

कामायन्वमन, भभयत सम्बाय, 

 मातामात सयुऺा व्मवस्थाऩन य लनमभन, 

 स्थानीम सावयजलनक मातामातको रुट लनधाययण, अनभुलत, नवीकयण, िायेजी, सेवाको 
गणुस्तय, बाडा दय लनधाययण य लनमभन, 

 ट्याक्सी सेवा अनभुती, व्मवस्थाऩन य लनमभन, 

 वातावयणभैत्री, जरवाम ु ऩरयवतयन अनकूुरन, अऩाॊगता य रैक्रङ्गकभैत्री मातामात 
प्रणारीको प्रवर्द्यन, 

 आधायबतू मातामात सम्फन्धभा प्रदेश सयकायसॉग सभन्वम, 

 

 मातामात ऺेत्रभा रगानी अलबवकृ्रर्द्, 

 मातामात सकु्रवधाभा नागरयकको सयर, सहज य सभान ऩहुॉच, 

 मातामात ऺेत्रभा वातावयणभैत्री प्रक्रवलधराई प्रोत्साहन, 

 लनजी मातामात लनमभन व्मवस्थाऩन । 
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(ि) बवन तथा बवन सॊक्रहता एवॊ लनभायण इजाजत (लडजाइन सभेत) 

 बवन सम्फन्धी नीलत, कानून, भाऩदण्ड तथा सो सम्फन्धी मोजना तजुयभा, आमोजना 
ऩक्रहचान, अध्ममन, कामायन्वमन य लनमभन, 

 याक्रष्डम बवन सॊक्रहता तथा भाऩदण्ड फभोखजभ बवन लनभायण अनभुती य लनमभन, 

 बवन लनभायण इजाजत, बवन सॊक्रहता कामायन्वमन, 

 बवन लनभायणको नक्शा स्वीकृलत, सॊशोधन, लनमभन, 

  ऩयुातत्व, प्राचीन स्भायक य सॊग्रहारम सॊयऺण सम्फर्द्यन य ऩनु्लनभायण, 

 सयकायी बवन, क्रवद्यारम, साभदुाक्रमक बवन, सबागहृ तथा अन्म सावयजलनक बवन तथा 
सॊयचना लनभायण य भभयत सॊबाय । 

(ग) जग्गा नाऩी तथा नक्शा, घयजग्गा धनी ऩूजाय, ब-ूउऩमोग तथा वस्ती क्रवकास 

 (ग१) जग्गा नाऩी तथा नक्सा, घयजग्गा धनी ऩूजाय 

 प्रादेखशक भाऩदण्ड फभोखजभ घयजग्गा धनी दताय प्रभाणऩूजाय क्रवतयण तथा रगत 
व्मवस्थाऩन बलूभको वलगयकयण अनसुायको रगत, 

 जग्गाको क्रकत्ताकाट य बभूी रगत (नक्शा, से्रस्ता) लनभायण य सॊयऺण, 

 सयकायी प्रमोजनका रालग जग्गा प्रालद्ऱ, भआुब्जा लनधाययण तथा क्रवतयणभा सभन्वम य 

 सहजीकयण, 

 जग्गा क्रववाद सभाधानभा भेरलभराऩ य भध्मस्थता, 

 क्रवश्व सम्ऩदा सूचीभा ऩयेका स्भायक य ऩयुाताखत्वक भहत्व रगामत वन, सीभसाय ऺेत्र, 

तटवतॉ ऺेत्रका जग्गा सम्फन्धी रगत । 

(ग२) वस्ती क्रवकास 

 शहयीकयण, वस्ती क्रवकास सम्फन्धी नीलत, कानून, भाऩदण्ड तथा सो सम्फन्धी मोजना 
तजुयभा, आमोजना ऩक्रहचान, अध्ममन, कामायन्वमन य लनमभन, 

  आधायबतू आवासका मोजना तजुयभा य कामायन्वमन, 

 गाउॉऩालरकाभा अव्मवखस्थत फसोफास व्मवस्थाऩन कामयिभको तजुयभा य कामायन्वमन,  

  आधायबतू फसोवास सम्फन्धभा प्रदेश सयकायसॉग सभन्वम, 

 मोजनावर्द् य व्मवखस्थत वस्ती क्रवकासका कामयिभ तजुयभा कामायन्वमन, 

 एकीकृत वस्ती क्रवकासका रालग जग्गाको एक्रककयण तथा जग्गा क्रवकास य व्मवस्थाऩन, 
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  सॊघीम तथा प्रदेश कानूनको अलधनभा यक्रह आफ्नो ऺेत्रको ब-ूउऩमोग नीलत, मोजना, 
कामयिभ तजुयभा य कामायन्वमन, 

  सॊघीम तथा प्रदेश भाऩदण्डको अलधनभा यक्रह व्मवखस्थत वस्ती क्रवकासका कामयिभको 
तजुयभा य कामायन्वमन, 

  सॊघीम य प्रदेश कानून फभोखजभ स्थानीम तहभा सकुुम्वासी ऩक्रहचान य अलबरेि व्मवस्था,  

 स्थानीमस्तयभा सकुुम्फासी सम्फन्धी जीक्रवकोऩाजयन य वसोवास व्मवस्था, 
 एकीकृत वस्ती क्रवकासका रालग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा क्रवकास य व्मवस्थाऩन 

।  

 

(घ) जरक्रवद्यतु, उजाय, सडक फत्ती य लसॊचाई 

(घ१) जरक्रवद्यतु, उजाय य सडक फत्ती 

 साना जरक्रवद्यतु आमोजना, नवीकयणीम उजाय तथा वैकखल्ऩक ऊजाय सम्फन्धी नीलत, 

कानून, मोजना, कामायन्वमन य लनमभन, 

भाऩदण्ड, 

 वैकखल्ऩक ऊजाय सम्फन्धी प्रक्रवलध क्रवकास य हस्तान्तयण, ऺभता अलबवकृ्रर्द् / प्रवर्द्यन, 

 क्रवद्यतु क्रवतयण प्रणारी य सेवाको व्मवस्थाऩन, सॊचारन य लनमभन, 

 जनसहबालगताभा आधारयत स्वदेशी रगानीराई प्राथलभकता ददॉदै जरस्रोतको 
फहउुऩमोगी क्रवकास कामयिभ तजुयभा य कामायन्वमन, 

 सडक फत्तीको व्मवस्था । 

(घ२) लसॊचाई तथा जरउत्ऩन्न प्रकोऩ लनमन्त्रण 

 लसॊचाई सम्फन्धी नीलत, कानून, भाऩदण्ड लनधाययण य लनमभन, 

 लसॊचाई सम्फन्धी गरुुमोजनाको तजुयभा, कामायन्वमन य स्तयोन्नलतका आमोजनाको 
ऩक्रहचान, अध्ममन कामायन्वमन, भभयत सम्बाय य लनमभन, 

  स्थानीम साना, सतह तथा बलूभगत लसॊचाई प्रणारीको सॊचारन लनभायण, सधुाय, भभयत 
सम्बाय तथा सेवा शलु्कको लनधाययण य सॊकरन व्मवस्थाऩन, 

 जरउत्ऩन्न प्रकोऩ लनमन्त्रण सम्फन्धी स्थानीम, 

 तटफन्ध, नदी लनमन्त्रण तथा नदी व्मवस्थाऩन य लनमभन, 

 साना जर उऩमोग सम्फन्धी आमोजना तजुयभा, कामायन्वमन य अनगुभन । 
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(ङ) वातावयण, ऩमायवयण एवॊ जराधायऺेत्र सॊयऺण तथा पोहयभैरा व्मवस्थाऩन 

  स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावयण य जराधाय तथा वन्मजन्तकुो सॊयऺण व्मवस्थाऩन 
सम्फन्धी 

 नीलत, कानून, कामयिभ तजुयभा, कामायन्वमन य लनमभन, 

 वृऺ ायोऩण, हरयमारी तथा हरयत ऺेत्रको प्रवर्द्यन, 

 पोहयभैरा सॊकरन, ऩनु् उऩमोग, प्रशोधन, क्रवसजयन य सोको सेवा शलु्क लनधाययण य 
लनमभन, 

  सयसपाई तथा स्वास्थम जन्म पोहोयभैराको व्मवस्थाऩन, 

 वाम ुतथा ध्वनीको प्रदषुण लनमन्त्रण, 

 हालनकायक ऩदाथयहरुको लनमभन तथा लनमन्त्रण, 

 सावयजलनक शौचारम व्मवस्थाऩन, 

 वातावयणीम जोखिभ न्मूनीकयण, 

 न्मून काफयनभूिी तथा वातावयणभैत्री क्रवकास अवरम्फन, 

 वातावयण सॊयऺण ऺेत्र लनधाययण य व्मवस्थाऩन, 

 ऩानी भूहानको सॊयऺण, 

 ऩक्रहयो लनमन्त्रण, 

 जरवामू ऩरयवतयन अनकूुरन कामयिभ | 

(च)    क्रवऩद् व्मवस्थाऩन, वारुण मन्त्र, एम्फरेुन्स 

 क्रवऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीलत, कानून, भाऩदण्ड तथा स्थानीमस्तयका आमोजनाको 
कामायन्वमन य लनमभन, 

 क्रवऩद् ऩूवयतमायी तथा प्रलतकामय मोजना, जोखिभ न्मूनीकयण कामय मोजना, 
 क्रवऩद् ऩूवय तमायी, िोज तथा उर्द्ाय, याहत साभग्रीको ऩूवय बण्डायण, क्रवतयण य 

सभन्वम, 

 क्रवऩद् जोखिभ ऺेत्रको नक्शाॊकन तथा वस्तीहरुको ऩक्रहचान य स्थानान्तयण, 

 क्रवऩद् व्मवस्थाऩनभा सॊघ, प्रदेश य स्थानीम सभदुाम, सॊघ सॊस्था, लनजीऺेत्रसॉग सहमोग, 

सभन्वम य सहकामय, 
 क्रवऩद् कोषको स्थाऩना तथा सॊचारन य स्रोत साधनको ऩरयचारन, 
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 क्रवऩद् ऩिात स्थानीमस्तयको ऩनुस्थायऩना य ऩनुलनयभायण, 

 क्रवऩद् सम्फन्धी तथमाॊक व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनसुन्धान, 

 प्राकृलतक प्रकोऩको योकथाभ य ऩूवय तमायी, 

 क्रवऩद् जोखिभ न्मूनीकयणका रालग ऩूवय सूचना प्रणारी सम्फन्धी कामयिभको तजुयभा य 
कामायन्वमन, 

 वारुण मन्त्र तथा एम्फरेुन्सको सॊचारन तथा व्मवस्थाऩन, 

 स्थानीम आऩतकारीन कामय सॊचारन प्रणारी । 

 

(छ) सावयजलनक लनजी साझेदायी 
 स्थानीम सावयजलनक-लनजी साझेदायी सम्फन्धी नीलत, मोजना लनभायण, 

 स्थानीम सावयजलनक-लनजी साझेदायी आमोजना छनौट तथा कामायन्वमन, 

  स्थानीम क्रवकासभा लनजी ऺेत्रको प्रवर्द्यन । 

 

४. आलथयक क्रवकास शािा 

(क) कृक्रष, ऩशऩुन्छी तथा सहकायी 
 कृक्रष क्रवकास शािा 

 कृक्रष, कृक्रष प्रसाय, कृक्रष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन सम्फन्धी स्थानीम नीलत, कानून, भाऩदण्ड, 

मोजना, कामायन्वमन य लनमभन, 

 कृक्रष फजाय सूचना, कृक्रष फजाय तथा हाटफजायको ऩूवायधाय लनभायण, साना लसॊचाई 
लनभायण, तालरभ प्रक्रवलध प्रसाय, प्राक्रवलधक टेवा, कृक्रष साभाग्री आऩूलतय य कृषक ऺभता 
क्रवकास कामयिभको सॊचारन, 

 कृक्रषजन्म प्राकृलतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको लनमन्त्रण, 

 कृक्रष वातावयण सॊयऺण तथा जैक्रवक क्रवक्रवधताको सॊयऺण य प्रवर्द्यन, 

 कृक्रष प्रसाय तथा जनशखिको प्रऺेऩण, व्मवस्थान य ऩरयचारन, 

 उच्च भूल्ममिु कृक्रषजन्म वस्तकुो प्रवर्द्यन, क्रवकास तथा फजायीकयण, 

 कृक्रष सम्फन्धी लफभा य कजाय सहजीकयण, 

 शीत बण्डायको व्मवस्थाऩन, 

 कृषकहरुको ऺभता अलबवकृ्रर्द्, प्राक्रवलधक सेवा, टेवा, सीऩ क्रवकास य सशखिकयण, 
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 कृक्रष फीउक्रवजन, नश्ल, भरिाद य यसामन तथा औषलधहरुको आऩूलतय, उऩमोग य 
लनमभन, 

  कृषक सभूह, कृक्रष सहकायी य कृक्रष सम्फन्धी स्थानीम सॊघ सॊस्थाहरुको सभन्वम, 

व्मवस्थाऩन य लनमभन, 

 कृक्रष सम्फन्धी प्रक्रवलधको सॊयऺण य हस्तान्तयण, 

 कृक्रष तथमाॊकको व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी तथा कृक्रष सम्फन्धी सूचना प्रचायप्रसाय, 

 कृक्रष स्रोत केन्रको स्थाऩना य व्मवस्थाऩन, 

 

 ऩश ुसेवा शािा 
 

 ऩशऩुारन य ऩश ु स्वास्थम सम्फन्धी स्थानीम नीलत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामायन्वमन य लनमभन, 

 ऩशऩुन्छी फजाय सूचना, हाटफजायको ऩूवायधाय लनभायण, तालरभ, प्राक्रवलधक टेवा, कृषक 
ऺभता क्रवकास कामयिभको सॊचारन य लनमभन, 

 ऩशऩुन्छीजन्म प्राकृलतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको लनमन्त्रण, 

 

 ऩशऩुन्छी खचक्रकत्सा सेवाको व्मवस्थाऩन, 

 ऩशनुश्ल सधुाय ऩर्द्लत क्रवकास य व्मवस्थाऩन, 

 ऩशऩुन्छी सम्फन्धी लफभा य कजाय सहजीकयण, 

 स्थानीम चयन तथा िकय  क्रवकास य व्मवस्थाऩन, 

  ऩश ुआहायको गणुस्तय लनमभन, 

 स्थानीमस्तयभा ऩशऩुन्छी सम्फन्धी तथमाॊकको व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी, 

  ऩश ुफधशारा य शीत बण्डायणको व्मवस्थाऩन य लनमभन, 

  ऩशऩुारन तथा ऩश ुस्वास्थम सम्फन्धी अन्म कामय । 

 

 सहकायी 

 सहकायी सॊस्था सम्फन्धी स्थानीम नीलत, कानून, भाऩदण्डको लनभायण, कामायन्वमन य 
लनमभन, 

 स्थानीम सहकायी सॊस्थाको दताय, अनभुती, िायेजी य क्रवघटन, 
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 सहकायी वचत तथा ऋण ऩरयचारन सम्फन्धी स्थानीम भाऩदण्ड य लनमभन, 

 सहकायी सम्फन्धी याक्रष्डम, केन्रीम, क्रवषमगत, प्रादेखशक य स्थानीम सॊघ सॊस्थासॉग 
सभन्वम य सहकामय, 

 सहकायी सम्फन्धी स्थानीम तथमाॊक व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनसुन्धान, 

  स्थानीम सहकायीको ऺभता अलबवकृ्रर्द्, 

 स्थानीम सहकायी ऺेत्रको प्रवर्द्यन, क्रवकास य ऩरयचारन, 

 

(ि) वन, ब-ूसॊयऺण, वन्मजन्त,ु जराधाय, जलडफटुी तथा जैक्रवक क्रवक्रवधता 
 

 वन, जॊगर, वन्मजन्त,ु चयाचरुुङ्गी, जर उऩमोग, वातावयण, ऩमायवयण तथा जैक्रवक 
क्रवक्रवधता सम्फन्धी स्थानीम नीलत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन य लनमभन, 

 साभदुाक्रमक, ग्राभीण तथा शहयी, धालभयक, कवलुरमती वनको सॊयऺण, सम्फर्द्यन, उऩमोग 
य लनमभन, 

  वन उऩबोिा सभूहको व्मवस्थाऩन, 

  भध्मवतॉ ऺेत्रको साभदुाक्रमक, धालभयक य कवलुरमती वनको व्मवस्थाऩन, 

 नदी क्रकनाय, नदी उकास, नहय क्रकनाय तथा सडक क्रकनायभा वृऺ ायोऩण व्मवस्थाऩन, 

  लनजी तथा व्मवसाक्रमक वनको प्रवर्द्यन य लनमभन, 

  सावयजलनक िारी जग्गा, ऩािा वा ऺेत्रभा वृऺ ायोऩण, सम्बाय, उऩमोग य व्मवस्थाऩन, 

 जलडवटुी तथा अन्म गैयकाष्ठ वन ऩैदावाय सम्फन्धी, सबेऺण, उत्ऩादन, सॊकरन, प्रवर्द्यन, 
प्रशोधन य फजाय व्मवस्थाऩन, 

 वनवीउ फगैचा स्थाऩना, व्मवस्थाऩन य प्रवर्द्यन, 

 नसययी स्थाऩना, क्रवरुवा उत्ऩादन, क्रवतयण, योऩण य प्रवर्द्यन, 

  वन्मजन्त ुय चयाचरुुङ्गीको सॊयऺण, व्मवसाक्रमक ऩारन, उऩमोग य अनगुभन, 

 वन्मजन्तफुाट स्थानीम सभदुामभा ऩने प्रबाव योकथाभ, व्मवस्थाऩन, 

 स्थानीम प्राणी उद्यान (खचलडमािाना) को स्थाऩना य सॊचारन, 

 स्थानीम वन्मजन्त ुऩमयटन य आमआजयन, 

 स्थानीमस्तयभा आिेटोऩहायको व्मवस्थाऩन, 

 वन, वन्मजन्त ुतथा चयाचरुुङ्गीको अलबरेिाङ्कन य अध्ममन अनसुन्धान, 
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 यैथाने प्रजालतको सॊयऺण य प्रवर्द्यन, 

 लभचाहा प्रजालतको लनमन्त्रण, 

 जैक्रवक क्रवक्रवधताको अलबरेि, 

 साभदुाक्रमक बसूॊयऺण य सोभा आधारयत आम आजयन कामयिभ, 

  बसूॊयऺण य जराधाय व्मवस्थाऩन जन्म साभदुाक्रमक अनकूुरन,  

  जरवामू ऩरयवतयन अनकूुरन कामय, 

 आम आजयनभा आधारयत जलडफकु्रटको सॊयऺण, प्रवर्द्यन, व्मवस्थाऩन ।  

 

 

(ग) उद्योग तथा उद्मखशरता क्रवकास य िानी तथा िलनज ऩदाथयको सॊयऺण  उद्योग 

 रघ,ु घयेर ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकयण, िायेजी य लनमभन,  

 •रघ,ु घयेर ुतथा साना उद्योगको क्रवकास य प्रवर्द्यन, 

 उद्यभखशरता प्रवर्द्यन, 

 व्माऩारयक पभय, ऩसरको दताय, अनभुलत, नवीकयण, िायेजी य लनमभन,  

  सीऩ क्रवकास सम्फन्धी कामयको प्रवर्द्यन । 

 

 िानी तथा िलनज 

  ढुङ्गा, लगट्टी, वारवुा, भाटो, ननु, स्रेट, िरयढुङ्गा, पामयक्रे जस्ता िानीजन्म वस्त ु
सवेऺण, अन्वेषण, उत्िनन, 

 ढुङ्गा, लगट्टी, वारवुा, ननु, भाटो, ियीढुङ्गा, पामय क्रे तथा स्रेट आदद िानीजन्म 
वस्तकुो सॊयऺण, क्रवकास, उत्िनन य उऩमोग सम्फन्धी दताय, अनभुती, नवीकयण, 

िायेजी य व्मवस्थाऩन, 

 िानी तथा िलनज ऩदाथय सम्फन्धी सूचना तथा तथमाॊक सॊकरन, अलबरेिन तथा 
व्मवस्थाऩन,  

 बौगलबयक नक्शा प्रकाशन । 

 
 

(घ) योजगाय सेवा केन्र 
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 गरयवी लनवायण सम्फन्धी स्थानीम नीलत, कानून, भाऩदण्ड, लनमभन य अध्ममन 
अनसुन्धान,  

 गरयवी लनवायणको स्थानीम यणनीलत तजुयभा, 
 गरयव घयऩरयवाय ऩक्रहचान सम्फन्धी स्थानीम सवेऺण, सूचना व्मवस्थाऩन य लनमभन, 

 गरयवी लनवायण सम्फन्धी याक्रष्डम, प्रादेखशक य स्थानीम सॊस्थासॉग सम्ऩकय , सभन्वम य 
सहकामय, 

  योजगाय तथा वेयोजगायको तथमाॊक सॊकरन, प्रशोधन य सूचना प्रणारीको स्थाऩना, 

 स्थानीमस्तयभा यहेका क्रवदेशी श्रलभकको रगत सॊकरन तथा सूचना व्मवस्थाऩन, 

 ऩक्रहचान बएका गरयव घयऩरयवाय एवॊ रखऺत सभूह सम्फन्धी स्थानीम मोजना, 
कामयिभ, स्रोत ऩरयचारन य व्मवस्थाऩन, 

 सॊघीम य प्रदेश कानून फभोखजभ स्थानीम तहभा सकुुम्वासीको ऩक्रहचान य अलबरेि 
व्मवस्थाऩन, 

 सकुुम्वासी सम्फन्धी जीक्रवकोऩाजयन य फसोफास व्मवस्थाऩन, 

 योजगायीका अवसय लसजयना सम्फन्धी । 

 

 

 

 

५. साभाखजक क्रवकास शािा 

(क) खशऺा, मूवा तथा िेरकूद शािा 
 प्रायखम्बक फार खशऺा तथा क्रवद्यारम खशऺा, अनौऩचारयक खशऺा, िरुा तथा वैकखल्ऩक 

खशऺा (गरुुकूर, भदयसा, गमु्फा आदद), लनयन्तय लसकाई तथा क्रवशेष खशऺा सम्फन्धी 
नीलत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको लनभायण, कामायन्वमन य लनमभन, 

 प्राक्रवलधक खशऺा तथा व्मावसाक्रमक तालरभको मोजना तजुयभा, सॊचारन, अनभुलत य 
लनमभन,  

 ऩाठ्यिभ य ऩाठ्यसाभग्रीको क्रवतयण तथा कामायन्वमन, 

 क्रवद्यारम खशऺक तथा कभयचायी व्मवस्थाऩन, 

 क्रवद्यारमको नक्शाॊकन, अनभुलत, स्वीकृलत, सभामोजन तथा लनमभन, 

 शैखऺक ऩूवायधाय लनभायण य भभयत सम्बाय, 
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 आधायबतू तह (कऺा ८) को ऩयीऺा व्मवस्थाऩन, 

 क्रवद्याथॉ लसकाई उऩरब्धीको ऩयीऺण य व्मवस्थाऩन, 

 क्रवद्याथॉ प्रोत्साहन तथा छात्रवखृत्तको व्मवस्थाऩन, 

 शैखऺक ऩयाभशय सेवाको अनभुलत तथा लनमभन, 

 स्थानीमस्तयको शैखऺक ऻान, सीऩ य प्रक्रवलधको सॊयऺण, प्रवर्द्यन य स्तयीकयण, 

 भाध्मलभक तहसम्भको शैखऺक कामयिभको सभन्वम य लनमभन, 

 ऩसु्तकारम एवॊ ऩत्रऩलत्रका, 
  स्थानीम ऩसु्तकारम, वाचनारम तथा साभदुाक्रमक अध्ममन केन्र सॊचारन तथा 

व्मवस्थाऩन, 

 स्थानीमस्तयभा िेरकूद प्रशासन तथा सॊघ सॊस्थाको लनमभन य सभन्वम, 

 िेरकूदको सॊयचनाको ऩूवायधाय लनभायण, सॊचारन तथा क्रवकास, 

 िेरकूदको क्रवकास य प्रवर्द्यन, 

 िेरकूद प्रलतमोलगता आमोजना य सहबालगता, 
 

 अलतरयि क्रिमाकराऩ सम्फन्धी क्रवषम, 

  मूवा जागयण, सशखिकयण य ऩरयचारन, 

  मूवा सीऩ, उद्यभखशरता तथा नेततृ्व क्रवकास । 

 

(ि)  स्वास्थम शािा 

 आधायबतू स्वास्थम य सयसपाई सम्फन्धी नीलत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको लनभायण, 

कामायन्वमन तथा लनमभन, 

 याक्रष्डम तथा प्रदेशस्तयीम रक्ष्म य भाऩदण्ड फभोखजभ स्थानीमस्तयको स्वास्थम सम्फन्धी 
रक्ष्म य गणुस्तय लनधाययण, 

 याक्रष्डम य प्रादेखशक भाऩदण्ड अनरुुऩ जनयर अस्ऩतार, नलसयङ्ग होभ, लनदान केन्र तथा 
अन्म स्वास्थम सॊस्थाहरुको खक्रलनक दताय, सॊचारन अनभुलत य लनमभन, 

 आधायबतू स्वास्थम सेवाको सॊचारन य प्रवर्द्यन, 

 अस्ऩतार य अन्म स्वास्थम सॊस्थाको स्थाऩना तथा सॊचारन, 
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 स्वास्थम सेवा सम्फन्धी बौलतक ऩूवायधाय क्रवकास तथा व्मवस्थाऩन, 

 सयसपाई सचेतनाको अलबवकृ्रर्द्, 

 यिसॊचाय सेवा तथा स्थानीम य शहयी स्वास्थम सेवा, 

 औषलध ऩसर सॊचारन य लनमभन, 

 औषलधजन्म वनस्ऩलत, जक्रटवकु्रट य अन्म औषलधजन्म वस्तकुो उत्ऩादन, प्रशोधन य 
क्रवतयण, 

 स्वास्थम लफभा रगामतका साभाखजक सयुऺा कामयिभको व्मवस्थाऩन, 

 औषलध तथा अन्म भेलडकर उत्ऩादनहरुको न्मूनतभ भूल्म लनधाययण य लनमभन, 

 औषलधको उखचत प्रमोग य सूक्ष्भजीव लनयोधक प्रलतयोध न्मूनीकयण, 

 औषलध य स्वास्थम उऩकयणको ियीद, बण्डायण य क्रवतयण, 

 स्वास्थम सूचना प्रणारीको व्मवस्थाऩन, 

 जनस्वास्थम लनगयानी (ऩखब्रक हेल्थ सबेरेन्स), 

 प्रवर्द्यनात्भक, प्रलतकायात्भक, उऩचायात्भक, ऩनुस्थायऩनात्भक य पमालरएक्रटब स्वास्थम 
सेवाको सॊचारन, 

 स्वस्थ जीवनशैरी, ऩोषण, शायीरयक व्मामाभ, मोग अभ्मास, स्वास्थम वतृ्तको ऩारना, 
ऩञ्चकभय रगामतका जनस्वास्थम सेवाको प्रवर्द्यन, 

 जनुोक्रटक य क्रकटजन्म योगको लनमन्त्रण तथा व्मवस्थाऩन, 

 सलुतय, भददया य रागू ऩदाथयजन्म वस्तकुो प्रमोग लनमन्त्रण तथा सचेतना अलबवकृ्रर्द्, 

 आमवेुददक, मनुानी, आम्ची, होलभमोपमालथक, प्राकृलतक खचक्रकत्सा रगामतका ऩयम्ऩयागत 
स्वास्थम उऩचाय सेवाको व्मवस्थाऩन, 

 जनस्वास्थम, आऩतकालरन स्वास्थम तथा भाहाभायीको लनमन्त्रण मोजना य कामायन्वमन,  

  सरुवा तथा नसने योगको लनमन्त्रण तथा योकथाभ, 

  आकखस्भक स्वास्थम सेवा प्रवाह । 

 

(ग) िानेऩानी व्मवस्थाऩन 

  स्थानीम िानेऩानी सम्फन्धी नीलत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन य लनमभन, 

 िानेऩानी भहसरु लनधाययण य िानेऩानी सेवा व्मवस्थाऩन, 
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 सावयजलनक स्थरभा क्रऩउने ऩानी व्मवस्थाऩन, 

  स्वच्छ िानेऩानी आऩूलतय सम्फन्धी अन्म क्रवषम । 

 

(घ) भक्रहरा फारफालरका तथा सभाजकल्माण इकाई 

 

 भक्रहरा हक सम्फन्धी नीलत, मोजना कामायन्वमन, सभन्वम य लनमभन, 

 भक्रहराको आलथयक, साभाखजक, याजनीलतक सशखिकयण, ऺभता क्रवकास, 

 रैंलगक क्रहॊसा लनवायणका रालग लनयोधात्भक, प्रवर्द्यनात्भक सॊयऺणात्भक उऩाम य 
ऩनु्स्थाऩना, 

 रैंलगक उत्तयदामी फजेट, 

 फारफालरकाको हकक्रहत सॊयऺण सम्फन्धी स्थानीम नीलत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामायन्वमन य लनमभन, 

 फारवालरकाको हकक्रहत सॊयऺण, 

 फारभैत्री शासकीम प्रफन्ध, फार क्रव, फार सॊयऺण सलभलत तथा फार सॊचारन, 

 फारवालरकाको हकक्रहत सॊयऺण सम्फन्धभा सॊघ, प्रदेश तथा अन्म लनकामसॉग सम्ऩकय , 
सभन्वम तथा सहकामय, 

 फारवालरका ऩरयवाय सहमोग,, 

 वैकखल्ऩक स्माहाय ऩर्द्लतको कामायन्वमन, 

 फारन्मान, 

 फार गहृ, ऩनु्स्थाऩना केन्र, खशश ुस्माहाय केन्र य फारक्रवकास केन्र व्मवस्थाऩन, 

असहाम फारवालरका, सडक फारवालरका व्मवस्थाऩन, 

 फार क्रहॊसा लनमन्त्रण, 

 फारसधुाय तथा ऩनु्स्थाऩना केन्र स्थाऩना, सॊचारन अनभुलत य लनमभन, आऩतकालरन 
फार उर्द्ाय कोष स्थाऩना य व्मवस्थाऩन, 

 जेष्ठ नागरयकको रगत, ऩरयचमऩत्र, सम्भान, स्वास्थम सकु्रवधा, साभाखजक सयुऺा सम्फन्धी 
कामय, 

 जेष्ठ नागरयक क्रव, ददवा सेवा केन्र, बेटघाट स्थर, आश्रम केन्रको सॊचारन तथा 
व्मवस्थाऩन, 
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  सॊघ तथा प्रदेशसॉगको सभन्वमभा अऩाॊगता ऩनु्स्थाऩना केन्र तथा असि स्माहाय 
केन्रको सॊचारन य व्मवस्थाऩन, 

 अऩाॊगता बएका व्मखि तथा असहामको रगत अद्यावलधक, ऩरयचमऩत्र क्रवतयण, 

साभाखजक सयुऺा तथा सकु्रवधाको व्मवस्थाऩन तथा क्रवतयण, 

 अऩाॊगता बएका व्मखिभैत्री ऩूवायधाय लनभायण तथा सॊचारन, 

 अऩाॊगता बएका व्मखि य असिहरुको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामय ।  

  एकर भक्रहरा सम्फन्धी कामय । 

 

(ङ)  गैयसयकायी सॊस्था ऩरयचारन, सभन्वम तथा लनमभन 

 स्थानीमस्तयभा सभाजकल्माण सम्फन्धी सॊघसॊस्था (गैयसयकायी, साभाखजक तथा 
साभदुाक्रमक सॊघसॊस्था ) को दताय, नवीकयण तथा लनमभन, 

 गठुी, कोष तथा अन्म ट्रष्टहरुको व्मवस्थाऩन, 

 लनजी तथा गैयसयकायी ऺेत्रसॉग सभन्वम य सहकामय, 

 साभाखजक सॊघसॊस्था सम्फन्धी अन्म क्रवषम । 

 

(च)  साभाखजक सयुऺा 'कामयिभ तथा व्मखिगत घटना दताय 

  साभखजक सयुऺा सम्फन्धी स्थानीम नीलत, कानून, भाऩदण्ड, लनमभन य अध्ममन 
अनसुन्धान,  

 सॊघ तथा प्रदेशरे लनधाययण गयेको भाऩदण्ड फभोखजभ साभाखजक सयुऺा सम्फन्धी 
कामयिभ कामायन्वमन, 

 साभाखजक सयुऺाको कामायन्वमनको रालग सॊघ, प्रदेश य स्थानीम सॊघसॊस्थासॉग सम्ऩकय , 
सभन्वम य सहकामय, 

  स्थानीम साभाखजक सयुऺा मोजना य व्मवस्थाऩन तथा आवश्मक तथमाॊक सॊकरन 
एवॊ व्मवस्थाऩन । 

 

(छ) सॊस्कृलत, सम्ऩदा, रलरतकरा तथा ऩमयटन प्रवर्द्यन 

 बाषा, सॊस्कृलत य रलरतकराको सॊयऺण य क्रवकास सम्फन्धी स्थानीमस्तयको नीलत, कानून, 

भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन य लनमभन, 
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  ऩयुातत्व, प्राखचन स्भायक तथा सॊग्रहारमको सॊयऺण, सम्बाय, प्रफर्द्यन य क्रवकास, 

 ऩयम्ऩयागत रुऩभा चलर आएका जात्रा तथा ऩवयको सॊचारन य व्मवस्थाऩन, 

  स्थानीम भहत्वका धालभयक तथा साॊस्कृलतक सम्ऩदाको व्मवस्थाऩन, 

 ऩमयटकीम भहत्वका स्थर तथा सम्ऩदाको ऩक्रहचान, सॊयऺण य प्रवर्द्यन, 

 ऩमयटन ऩूवायधाय क्रवकास तथा प्रोत्साहन, 

 ऩयुाताखत्वक, धालभयक भहत्वका सम्ऩदाहरुको सॊयऺण तथा सम्फर्द्यन,  

 बाषा, सॊस्कृलत, जात्रा, ऩवय य रलरतकराको सॊयऺण, प्रवर्द्यन य क्रवकास । 

 

६. सूचना तथा सॊचाय प्रक्रवलध शािा 

 आफ्नो ऺेत्रलबत्र इन्टयनेट सेवा, टेलरसेन्टय, केफरु तथा तायक्रवक्रहन क्रटलरलबजन प्रसायणको 
अनभुलत, नवीकयण य लनमभन, 

 एकसम वाटसम्भको एप. एभ. येलडमो सञ्चारन अनभुलत, नवीकयण य लनमभन, 

 आफ्नो ऺेत्रलबत्र ऩत्रऩलत्रकाको प्रकाशन अनभुलत, अलबरेि तथा लनमभन, 

 अलबरेि व्मवस्थाऩनभा नवीनतभ सूचना प्रक्रवलधको प्रमोग, 

 सूचना तथा सॊचाय प्रक्रवलधभा सवयसाधायण जनताको सहज य सयर ऩहुॉच तथा सूचना प्रक्रवलधको 
क्रवकास य क्रवस्ताय सम्फन्धी कामयिभ तजुयभा य कामायन्वन, 

 फैऻालनक अध्ममन, अनसुन्धान य प्रक्रवलध क्रवकासभा रगानी, 

 सूचना तथा सॊचाय प्रक्रवलधभा आधारयत तथमाॊक व्मवस्थाऩन, 

 वेवसाइट व्मवस्थाऩन य सॊचाय प्रक्रवलधसॉग सम्फखन्धत कामय, 

 क्रवद्यतुीम शासनको प्रवर्द्धयन । 

 

७. आन्तरयक रेिाऩयीऺण इकाई 

 आन्तरयक तथा ऩूवय रेिाऩयीऺण, 

 रेिाऩयीऺण क्रववयण (वेरुजकुो रगत सभेत) को अलबरेि व्मवस्थाऩन, 

 अखन्तभ रेिाऩयीऺण कामयभा सहमोग, सभन्वम य सहजीकयण, 

 रेिाऩारन सम्फन्धी ऺभता क्रवकास कामय । 
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४.  गाउॉऩालरकाफाट प्रदान गरयन ेसेवाहरु : 
 फुॉदा नॊ. २ य ३ भा उल्रेि बए फभोखजभ य सो सॉग सम्फखन्धत सफै प्रकायका सेवाहरु 

उऩरब्ध गयाउने । 

 क्रवलबन्न लनकामहरु फीच सभन्वम य अनगुभन सम्फन्धी कामयहरु । 

 

५.  सेवा प्रदान गने शािा, इकाई य खजम्भेवाय अलधकायी एवॊ सम्फखन्धत शािा प्रभिु :  
आलरतार गाउॉऩालरकाको कामयऺ ेत्र लबत्र सभाक्रहत गरयएको क्रवलबन्न क्रिमाकराऩहरु सॊचारन गनय 
गाउॉऩालरकाभा देहाम फभोखजभका शािा, इकाईहरुको व्मवस्था गरयएको छ । सो अनसुाय 
गाउॉऩालरकाका शािा, इकाईहरुफाट सम्ऩादन गनुयऩने गयी लनददयष्ट गरयएको कामयक्रववयण फुॉदा नॊ.  भा 
उल्रेि गरय सक्रकएको छ । 

 

६. सेवा प्राद्ऱ गनय राग्न ेदस्तयु य अवलध 

(१) सेवा प्राद्ऱ गनय राग्न ेदस्तयु 

सूचनाको हक सम्फन्धी लनमभावरी, २०६५ को लनमभ ४ फभोखजभ य अन्म क्रवशेष कानूनरे 

तोके फभोखजभको दस्तयु । 

(२) सेवा प्राद्ऱ गनय राग्न ेअवलध :  सोही ददन य स्थरगत अनगुभन तथा लनयीऺण एवॊ भचुलु्काको 
हकभा ७ ददनलबत्र य प्रचलरत कानूनभा उल्रेखित क्रवषमको हकभा सोही अवलधभा। 
 

७. लनवेदन उऩय लनणयम गने प्रक्रिमा य अलधकायी : 

प्राद्ऱ उजयुीहरू सम्फखन्धत अलधकायीरे हेयी सम्फखन्धत शािा य इकाईभा आवश्मक कायवाहीको रालग 
ऩठाइने य शािा प्रभिुफाट कायवाहीको प्रक्रिमा अगाडी फढाइने ।  

 

८. लनणयम उऩय उजयुी सनु्न ेअलधकायी : 

 शािा प्रभिु भातहतफाट बएको लनणयमको शािा प्रभिु वा प्रभिु प्रशासकीम अलधकृत । 

 प्रभिु प्रशासकीम अलधकृतफाट बएको लनणयम गाउॉऩालरका अध्मऺ । 

 कामयऩालरका सदस्महरुफाट बएको लनणयमको गाउॉऩालरका उऩाध्मऺ / अध्मऺ | 

 गाउॉऩालरका उऩाध्मऺफाट बएको लनणयमको कामयऩालरका एवॊ गाउॉ सबा । 

 दैलनक सेवा प्रवाह तथा कभयचायीको गनुासो कामयव्मवहाय फाये गनुासो सनेु्न प्रशासन मोजना 
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तथा अनगुभन शािा प्रभिु, प्रभिु प्रशासकीम अलधकृत । 

 

९. सम्ऩादन गयेका भखु्म भखु्म काभको क्रववयण : 

 गाउॉ सबा सम्ऩन्न गयी यातो क्रकताव प्रकाश गने कामय सम्ऩन्न, 

 आलथयक ऐन सबाफाट ऩास बई प्रकाशन बई कामायन्वमनभा आएको, 
 आलथयक रुऩभा क्रवऩन्न, प्रसतुी अवस्थाका भक्रहरा, दूघयटनाभा ऩयेका क्रवयाभीहरुका रालग 

लन्शलु्क एम्फरेुन्सको व्मवस्था गरयएको । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कामायरमहरूको प्रगलत क्रववयण : 
 

 १. प्रशासन, मोजना तथा अनगुभन शािा 

• कयाय सेवाभा कामययत कभयचायीहरुको का रालग नक्रवकयणको कामय सम्ऩन्न । 
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अखख्तमाय दरुुऩमोग अनसुन्धान आमोग, सॊघीम भालभरा तथा साभान्म प्रशासन भन्त्रारम रगामतफाट 
प्राद्ऱ सझुावको कामयन्वमनको प्रक्रिमा अगालड फढाइएको । 

बैऩरय आउने अन्म दैलनक प्रशासलनक कामयहरु सम्ऩादन । 

 

१. १. प्रशासन इकाई 

 कभयचायीको फैठक सम्ऩन्न सॊख्मा २ । 

 कामयऩालरका फैठकका रालग सभन्वमकायी बलूभका लनवायह । गाउॉऩालरकाफाट गरयएको 
लसपारयस सॊख्मा ६०५ । 

 क्रवलबन्न कामायरमराई क्रववयण उऩरब्ध गयाइएको सॊख्मा २४२ । 

 कामायरमफाट अन्मत्र गएका ऩत्रहरुभा बएको चरानी सॊख्मा १०७ । 

 कामायरमभा प्राद्ऱ बएका ऩत्रहरुको दताय सॊख्मा ४७९ । 

 सूची दताय सॊख्मा ४६ । 

 

१.२. आन्तरयक व्मवस्थाऩन इकाई 

 प्रशासलनक काभकाजका रालग आवश्मक साभग्रीहरुको व्मवस्थाऩन गरयएको । कामायरमको 
खजन्सी क्रववयण अद्यावलधक गरयएको । 

 खजन्सी लनयीऺण प्रलतवेदन तमाय गयी स्वीकृत गयाएको । 

 कामायरमका सवायी साधनहरुको सवायी दताय प्रभाणऩत्र (ब्रफुकु) नक्रवकयण गरयएको । 

 

१.३. याजस्व इकाई 

 व्मावसाम दताय नमाॉ ३ 

 नगदी यलसद जायी  

 

 

 

१.४. मोजना तथा अनगुभन इकाई 

 आ.व. २०८१।०८२ भा कामायन्वमनभा ल्माइने आमोजनाको लनभायण / सॊचारनका रालग 
उऩबोिा सलभलत गठन गनय ऩत्राचाय गरयएको । 
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 सॊघ तथा प्रदेशका भन्त्रारम तथा सम्फखन्धत कामायरमभा मोजना भाग सम्फन्धभा आवश्मक 
कागजात तमाय गयी ऩत्राचाय गरयएको । 

 वस्तीस्तयफाट भाग बई आउने पुटकय आमोजनाको क्रववयण सॊकरन गयी कामयऩालरका 
सभऺ ऩेश गने । 

 गाउॉऩालरका ऺेत्र लबत्र प्रदेशस्तयफाट लनभायण तथा सॊचारन हनुे आमोजनाहरुको सभन्वम गने 
कामय गयेको । 

 आमोजना क्रकताव तमाय गयी सोको छऩाईका रालग ददइएको । 

 वडा कामायरमभा उऩबोिा सलभलत गठनको कामय अगालड फढाइएको । 

 मोजना आमोजनासॉग सम्फखन्धत लनमलभत कामय गने । 

 

१.५. काननुी भालभरा इकाई 

 न्माक्रमक सलभलतको सखचवारमको रुऩभा काभकायवाही गयेको, उजयुी दताय गने कामय, 

 लभराऩत्रको तमायी, 
 ऐन, लनमभ, कामयक्रवलध रगामतको भस्मौदा, लनभायण गरयएका कानूनको अलबरेि गने, याजऩत्र 

प्रकाशन गने । 

 उजयुी/भरु्द्ा भेरलभराऩ बएको 
 

 वडा कामायरमफाट सम्ऩादन बएका कामयहरू (सफै वडाको ) 

 वडाको लनमलभत तथा प्रशासलनक काभ कायवाही गने, 

 घटना दताय सम्फन्धी कामय गने, 

 याजस्व सॊकरन सम्फन्धी कामय, 

 वडा सलभलतको फैठक व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामय, 
 क्रवलबन्न लसपारयस तथा प्रभाखणत सम्फन्धी कामय (क्रवऩन्न प्रभाखणत, नाता प्रभाखणत), 

 वडास्तयका क्रवकास लनभायण सम्फन्धी कामय । 

 

२. ऩूवायधाय क्रवकास तथा वातावयण व्मवस्थाऩन शािा 

 गाउॉऩालरकाफाट सॊघ तथा प्रदेशका सम्फखन्धत लनकामभा भाग गरयएका मोजनाहरुको इखस्टभेट 
तमाय गरयएको । 
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 नददजन्म ऩदाथयको सॊकरन तथा क्रवक्रिक्रवतयणका रालग फोरऩत्र आव्हानको सूचना जायी 
गरयइएको । 

 ·ऩूवायधाय शािाफाट गनुय ऩने दैलनक काभकाज गयेको । 

 ऩूवायधाय शािाफाट आलरतार गा.ऩा अन्तयगतका वषायतका कायण अवयोध बएका सडकहरुको 
सपाई कामय गयेको । 

 प्रशासकीम बवन लनभायणको कामय सचुारु गयेको । 

८. सूचना तथा सॊचाय प्रक्रवलध शािा 
 Website, Mofaga Portal, NLC Portal, NVC Portal Update, SMS system प्रबावकायी 

रुऩरे सॊचारनभा ल्माइएको । 

 गाउॉऩालरकाको कामायरमराई प्राद्ऱ ऩरयऩत्र, ऩत्र, सूचना तथा जानकायी सम्फखन्धत व्मखि वा 
शािाभा ऩठाएको । 

 नेऩार सयकायरे लनभायण गयेको रेिा सॊग सम्फखन्धत सफ्टवमय “Sutra” को सरुुवात गनय 
सहखजकयण गयेको। 

 दताय चरानी, कभयचायी व्मवस्थाऩन प्रणारी, अऩाङ्ग ऩरयचमऩत्र, याजश्व, गनुासो व्मवस्थाऩन 
रगामत लफलबन््न सफ्टवमय हरु सॊचारनभा ल्माएको। 

 गाउॉऩालरकाका ऩदालधकायी य कभयचायीहरुको सम्ऩखत्त क्रववयण Online प्रक्रवष्टी गयी प्रदेश 
भन्त्रारमभा फझुाएको । 

  सॊखघम भालभरा भन्त्रारम द्राया लनभायण गरयएका लफलबन्न LISA , FRA, LED, GESI जस्ता 
portal हरुभा तोकीएको सभमभा online entry गयेको। 

 बलूभ सेवा केन्र सम्फन्धी (forms.nlc.gov.np) Database सॉग सम्फखन्धत कामय गयेको । 

 फाक्रषयक फजेट तथा प्रगलत Mofaga Portal भा ईन्ट्री गयेको । 

 िानेऩालन तथा सयसपाई (N-WASH) भा आफस्मक ऩने लफलबन्न तथमाङ्क प्रलफष्ट गयाई 
िानेऩालन मोजनाको GIS based Layout सभेत गयी नक्साङ्कन गयेको 

 सॊखघम भालभरा द्राया लनभायण गरयएको स्थालनम तह अनगुभन प्रणारी 
(Pragati.mofaga.gov.np)भा प्रत्मेक फषय सभमभा नै आफस्मक तथमाङ्क प्रक्रवष्टी गयेको। 

 सयकायी ईभेर “.Gov.np” सचारनभा ल्माई सभमभा नै ऩत्राचाय हनुे गयेको। 

 अनराईन तथा Vartual प्रलफलधका भाध्मभफाट लफलबन्न लभक्रटङ कामयिभ सम्ऩन्न गने गयेको। 
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 लफद्यलुतम सयकाय (Egovernance) सॊचारनका रालग सॊखघम भालभरा य स्थालनम सयकायको 
सॊमिु साझेदायीभा ऩेऩयरेस ऩरयमोजना भापय त गाउॉऩालरका कामायरम, लफषमगत शािा य वडा 
कामायरम सभेतभा ईन्टयनटे, कम्ऩटुय रगामतका ICT उऩकयणहरुको व्मवस्थाऩन गयीएको। 

 प्रत्मेक लत्रभालसक रुऩभा स्वत:प्रकाशन लनकालर साफयजलनक गने गयेको। 

 गाउॉऩालरका फाट हनुे लभक्रटङ तथा कामयिभकोरालग Web SMS फाट भेसेज ऩठाउने गयेको। 

 गाउॉऩालरका तथा सफै वडाकामायरमहरुको ईभेर लसजयना गरय सोक्रह फाट ऩत्राचाय हनुे  

 Networking तथा Swith management सम्फन्धी कामय गयेको। 

 गाउॉऩालरकाका भहत्वऩूणय कागजातहरुको लडखजटाईजेसन गयाएको 
 

९. आन्तरयक रेिाऩयीऺण इकाई 

 अखन्तभ रेिाऩयीऺण गने कामय सम्ऩन्न । 

 कामायरमको दैलनक बैऩयी आउने प्रशासलनक कामय गयेको । 

 

ि.सॊ. ऩदालधकायीको नाभ थय ठेगाना ऩद सम्ऩकय  नम्फय 

१ शेय लसॊह ऩाकी आलरतार ७ अध्मऺ 
9861893822 
9841151681 

२ भैना कुभायी यावर फोहया आलरतार ८ उऩाध्मऺ 
9869986512 
9818030305 

३ मऻ फहादयु देउवा आलरतार १ वडा अध्मऺ 
9863110534 
9806438723 

४ लबभा देवी ओरी आलरतार १ भक्रहरा सदस्म 9864324896 

५ नायदा देवी काभी आलरतार १ दलरत भक्रहरा सदस्म 9821625123 

६ याभ फहादयु फोगटी आलरतार १ सदस्म 9863356772 

७ कृष्ण फहादयु िड्का आलरतार १ सदस्म 9814635735 

८ प्रभोद फहादयु भल्र आलरतार २ वडा अध्मऺ 9805777641 

९ नन्दा देवी सेटी आलरतार २ भक्रहरा सदस्म 9812713713 

१० शायदा कुभायी दभाई आलरतार २ दलरत भक्रहरा सदस्म 9804688565 

११ कृष्ण फहादयु फोगटी आलरतार २ सदस्म 9814695179 

१२ रार फहादयु थाऩाभगय आलरतार २ सदस्म 9868758808 
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१३ फर फहादयु फढुाभगय आलरतार ३ वडा अध्मऺ 9815616088 

१४ सलुनता फोहया धाभी आलरतार ३ भक्रहरा सदस्म 9821627470 

१५ फेर ुदेवी ऩाकी आलरतार ३ दलरत भक्रहरा सदस्म 9863568747 

१६ भान फहादयु भहया आलरतार ३ सदस्म 9868560221 

१७ दान फहादयु धाभी आलरतार ३ सदस्म 9863356418 

१८ कभर लसॊह फोहया आलरतार ४ वडा अध्मऺ 9868673949 

१९ खिभा देवी लगयी आलरतार ४ भक्रहरा सदस्म 9860629081 

२० ऩनुा देवी काभी आलरतार ४ दलरत भक्रहरा सदस्म 9845196471 

२१ लरराधय फोहया आलरतार ४ सदस्म 9844118951 

२२ सन्तोष फोहया आलरतार ४ सदस्म 9848206765 

२३ डम्फय फहादयु ढाॉट आलरतार ५ वडा अध्मऺ 9806499514 

२४ करावती देवी नाथ आलरतार ५ भक्रहरा सदस्म 9809462400 

२५ सखुस्भता साकी आलरतार ५ दलरत भक्रहरा सदस्म 9748880282 

२६ शेय फहादयु काकी आलरतार ५ सदस्म 9809490776 

२७ डम्भय फहादयु क्रवष्ट आलरतार ५ सदस्म 9841854326 

२८ कुम्बय फढुा आलरतार ६ वडा अध्मऺ 9865854588 

२९ गॊगा देवी ओरी आलरतार ६ भक्रहरा सदस्म 9749955807 

३० भैना काभी आलरतार ६ दलरत भक्रहरा सदस्म 9742843119 

३१ गोऩार कुवय आलरतार ६ सदस्म 9865759488 

३२ ददऩक फहादयु ओरी आलरतार ६ सदस्म 9847789883 

३३ वीय फहादयु फोहया आलरतार ७ वडा अध्मऺ 9866106006 

३४ सयस्वती देवी साउद आलरतार ७ भक्रहरा सदस्म 9864764682 

३५ गोभती देवी ऩाकी आलरतार ७ दलरत भक्रहरा सदस्म 9868339186 

३६ वीय फहादयु भहया आलरतार ७ सदस्म 9749027890 
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३७ अभय धाभी आलरतार ७ सदस्म   

३८ धन फहादयु देउवा आलरतार ८ वडा अध्मऺ 
9848740712 
9800559764 

३९ अभतृा कुभायी ठडारी भगय आलरतार ८ भक्रहरा सदस्म 9811625452 

४० धौरी देवी साकी आलरतार ८ दलरत भक्रहरा सदस्म 9848250795 

४१ नय फहादयु फोहया आलरतार ८ सदस्म 9848539817 

४२ गणेश फहादयु कुवय आलरतार ८ सदस्म 9843769209 
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२०८० भाघ देखि चैत सम्भको िचय लफफयण 
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आलरतार गाउॉऩालरकाको लफलबन् न श्रोतफाट हारसम्भ सॊकलरत याजश्व लफफयण (साउन-असौज)  

 


